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Điều Cần Biết

	Để tải xuống: Mở tài liệu và đi tới File> Download> Tài liệu PDF (.pdf).
	Để sử dụng email: Mở tài liệu và đi tới File> Email dưới dạng tệp đính kèm. Nhập địa chỉ, chuyển đổi (tùy chọn) và Gửi.
	Để lưu vào Google Drive: Mở tài liệu và đi tới File> Print. Chọn Lưu vào Google Drivelàm Đíchvà Lưu.


Bài viết này giải thích cách sử dụng Google Tài liệu để chuyển đổi tài liệu sang tệp PDF và lưu tài liệu đó vào nhiều nơi khác nhau, chẳng hạn như email và Google Drive của bạn. Hướng dẫn trong bài viết này áp dụng cho phiên bản Google Tài liệu dành cho máy tính để bàn, được truy cập thông qua trình duyệt web.



Cách Tải xuống Phiên bản PDF của Google Tài liệu

	Đăng nhập vào Google Documents và mở tài liệu bạn muốn chuyển đổi sang PDF.
	
Chọn Tệp> Tải xuống> Tài liệu PDF (.pdf).




Image


	
Kiểm tra thư mục tải xuống của máy tính để tìm tệp PDF bạn vừa tạo. Bạn có thể truy cập tệp PDF đã tải xuống của mình tại đây.

Nếu trình duyệt của bạn không được thiết lập để hỏi bạn nơi lưu các tệp đã tải xuống, tệp sẽ tự động được đặt trong thư mục Tải xuống của bạn. Nếu không, bạn sẽ được nhắc chọn vị trí và tên tệp cho tài liệu, sau đó nhấn Saveđể lưu.






Cách gửi Email Phiên bản PDF của Google Tài liệu

	Đăng nhập vào Google Documents và mở tài liệu bạn muốn chuyển đổi sang PDF.
	
Chọn Tệp> Gửi email dưới dạng tệp đính kèm.
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Nhập địa chỉ email của người nhận. Sử dụng địa chỉ email của bạn nếu bạn muốn gửi tài liệu đã chuyển đổi đến hộp thư đến của mình.

Nhập tiêu đề chủ đề, và nếu bạn muốn, hãy nhập một thông báo.
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	Chọn Gửi. (Những) người nhận sẽ nhận được tệp PDF dưới dạng tệp đính kèm email, sau đó họ có thể tải tệp này xuống.




Cách Lưu Phiên bản PDF của Google Tài liệu vào Google Drive

Những hướng dẫn này chỉ hoạt động với Google Chrome.

	
Khi mở Google Doc, chọn File> Print.
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Trong trường Đích, chọn Lưu vào Google Drive, sau đó chọn Lưu.




Image


	PDF sẽ được lưu vào Google Drive của bạn. Bạn có thể xem hoặc chia sẻ trực tiếp từ vị trí này.




Lợi ích của tệp PDF là gì?

PDF là viết tắt của Định dạng Tài liệu Di động. Định dạng được Adobe tạo ra vào đầu những năm 1990 như một cách để chia sẻ tệp mà không ảnh hưởng đến định dạng của tài liệu. Trước đó, việc chia sẻ tệp giữa các máy tính có thể là một vấn đề, vì phông chữ, kích thước văn bản và các cài đặt khác thường bị mất hoặc bị thay đổi.

PDF giải quyết vấn đề đó. Khi ai đó mở một tệp PDF, nó sẽ giống hệt như khi nó được lưu. Định dạng được khóa vào tài liệu, ngăn những thay đổi không mong muốn.

Mọi người cũng thích PDF vì nó cho phép các yếu tố hình ảnh như clip art, hình ảnh kỹ thuật số và ảnh chụp. Những người khác thích nó vì nó trông bóng bẩy và chuyên nghiệp hơn. Định dạng này sử dụng tính năng nén bên trong, có nghĩa là nó sử dụng ít dung lượng hơn so với các loại tệp khác, lý tưởng cho việc gửi email, in và tải tài liệu lên web.

Ngoài việc giữ nguyên định dạng của bạn, các tệp PDF còn loại bỏ các yếu tố không cần thiết và gây mất tập trung khỏi tài liệu kỹ thuật số, như lề và đường viền. Chúng cũng duy trì định dạng tài liệu khi in ra.



Khi nào bạn nên sử dụng PDF?

Bạn nên cân nhắc sử dụng định dạng PDF cho bất kỳ tài liệu nào sau đây:

	Hình thức pháp lý, chẳng hạn như hợp đồng, hợp đồng thuê và hóa đơn bán hàng.
	Hóa đơn, sơ yếu lý lịch, thư xin việc và danh mục đầu tư trực tuyến.
	Tài liệu có thể tải xuống, chẳng hạn như sách điện tử, hướng dẫn sử dụng sản phẩm hoặc sách trắng
	Các dự án và bài nghiên cứu của trường.




Thêm Tùy chọn để Lưu PDF từ Google Tài liệu

Ngoài các phương pháp này để lưu Google Tài liệu dưới dạng PDF, bạn có thể cài đặt phần mềm của bên thứ ba, chẳng hạn như DriveConverter, cho phép bạn tải xuống tệp Google ở các định dạng khác nhau, bao gồm PDF,-j.webp











Đề xuất:


Cách chuyển đổi tài liệu Excel sang định dạng PDF




Chuyển đổi Excel sang PDF cho phép bạn mở tệp Excel (XLSX hoặc XLS) trong trình đọc PDF. Đây là bốn cách tốt nhất để chuyển đổi tệp Excel sang PDF

Cách chuyển dữ liệu từ máy Mac sang máy Mac với Hỗ trợ di chuyển



Truyền dữ liệu từ máy Mac có thể được thực hiện theo nhiều cách. Tìm hiểu cách di chuyển dữ liệu ứng dụng riêng lẻ cũng như cách sử dụng Hỗ trợ di chuyển

Apple sẽ chuyển tài liệu và dữ liệu sang iCloud Drive vào tháng 5 tới



Apple sẽ chuyển dịch vụ Tài liệu và Dữ liệu iCloud của mình sang iCloud Drive vào tháng 5 năm 2022

Cách Chuyển PDF sang Định dạng Google Tài liệu



Đây là cách chuyển đổi tệp PDF thành Google Tài liệu để chỉnh sửa, gửi email và chia sẻ. Nó đơn giản và dễ làm

Cách Tải Tài liệu Word lên Google Tài liệu



Sử dụng các tệp Microsoft Word trên Google Tài liệu để xem, chỉnh sửa và chia sẻ chúng miễn phí. Để sử dụng tài liệu Word trên Google Documents, hãy tải nó lên Google Drive






















Bài viết phổ biến


	









Cách Truy cập Tài khoản Thư AIM của Bạn qua POP hoặc IMAP

2024







	









Cách được xác minh trên Instagram

2024







	









Cách sử dụng Chế độ rạp hát trên Apple Watch

2024





















Đánh giá tốt nhất trong tháng


	



Tính năng hòa nhạc trong trò chơi mới nhất của Fortnite Travis Scott







	



Công thức trong Excel là gì và làm cách nào để sử dụng công thức?







	



Facebook Gaming App ra mắt trên Android sớm hơn dự kiến







	



Cách sử dụng Terminal trên Mac







	



Cách Tìm Địa chỉ MAC của Chromebook của bạn







	



Các Chỉ báo Tam giác Đỏ và Xanh lục của Excel có nghĩa là gì







	



Sử dụng Inkscape để Tạo Mẫu cho Máy cắt







	



Groupon là gì và nó hoạt động như thế nào?







	



Bạn có cần chống phân mảnh ổ cứng của máy Mac không?







	



Tại sao Xuất bản trên Máy tính để bàn lại Quan trọng?







	



Instacart hoạt động như thế nào?







	



Cách ghi âm thanh trên iPad







	



11 ứng dụng Apple TV tốt nhất







	



Cách tạo thiệp chúc mừng trên máy tính của bạn







	



Cách đặt Outlook làm chương trình email mặc định của bạn
















Bài viết đầu


	









Chuyên gia Lo lắng về Công nghệ Thanh toán Palm-Reading Mới

2024







	









FCC nhằm thu hẹp khoảng cách bài tập về nhà với chương trình mới

2024







	









9 công cụ tìm chìa khóa tốt nhất năm 2022

2024






























Khuyên bảo


	



Cách Kiếm tiền với tư cách là Người có ảnh hưởng trên Instagram

Mọi thứ bạn từng muốn biết về một người có ảnh hưởng trên Instagram là gì, họ được trả bao nhiêu và làm thế nào để tự mình trở thành một người có ảnh hưởng







	



Cách tắt Hỗ trợ Từ xa và Máy tính để bàn trong Windows XP

Hướng dẫn từng bước nhanh chóng để chỉ ra cách tắt Máy tính Từ xa và / hoặc Hỗ trợ Từ xa. Nếu các dịch vụ không được sử dụng, chúng chỉ là một cánh cửa khác để kẻ tấn công truy cập vào hệ thống của bạn







	



Cách nhập ảnh từ GoPro sang Mac

Tìm hiểu cách nhập hình ảnh GoPro vào máy Mac của bạn để chúng có thể được chỉnh sửa và chia sẻ với mọi người. Sử dụng công cụ Chụp ảnh để nhập ảnh







	



Cách tắt Android Auto

Ngăn Android Auto tự động mở khi bạn cắm điện thoại Android vào ô tô bằng cách tắt ứng dụng hoặc "quên ô tô"







	



Cách Kết nối Không dây Điện thoại với TV

Hướng dẫn hoàn chỉnh để kết nối không dây điện thoại với TV qua Chromecast, AirPlay, Apple TV, Roku, Fire Stick, Xbox và PlayStation, v.v




















Ý kiến chuyên gia


	



Thay đổi Trang trình bày PowerPoint từ Ngang sang Dọc

Chuyển từ hướng ngang sang hướng dọc trong PowerPoint thật dễ dàng. Hướng dẫn trong bài viết này áp dụng cho PowerPoint 2019, 2016, 2013, 2010, Mac và Microsoft 365







	



Cách tắt Tự động sửa trên Android

Bằng cách nhập cài đặt cho ứng dụng bàn phím ảo của Android, bạn có thể tắt tính năng tự động sửa văn bản khi nhập







	



Cách xóa thư thoại trên iPhone

Xóa thư thoại khỏi iPhone của bạn vừa dễ dàng lại vừa phức tạp hơn tưởng tượng. Xóa thư thoại của bạn một cách tốt đẹp với các mẹo này







	



Biểu tượng "i" trên Apple Watch là gì?

Chữ "i" được khoanh tròn trên Apple Watch là biểu tượng Thông tin. Nó ở đó để cung cấp cho bạn thêm thông tin và giúp bạn ghép nối thủ công hoặc ghép nối lại đồng hồ với iPhone







	



Cách đặt lịch Uber trước

Bạn cần biết cách đặt lịch Uber trước? Làm theo các mẹo sau để đặt trước chuyến đi của bạn




















Bài viết đầu


	



YouTube Tắt Bot Âm nhạc Discord, Rythm

YouTube đã gửi thông báo ngừng và hủy đăng ký tới bot âm nhạc Discord nổi tiếng Rythm, dự kiến đóng cửa trong tuần này







	



Chuyển đổi và số hóa băng đĩa âm thanh sang MP3

Biến các băng cassette âm thanh cũ thành các tệp MP3 bằng cách sử dụng mồi này sẽ đưa bạn qua các bước ban đầu và các thành phần bạn cần







	



Zoom thông báo một số cập nhật bao gồm các bản dịch trực tiếp

Zoom đang nhận bản dịch trực tiếp, tích hợp Phòng làm việc trên Facebook Horizon, một tiện ích và hơn thế nữa







	



Vẫn chưa có kế hoạch cho ứng dụng Instagram chính thức trên iPad

Theo CEO của Instagram, vẫn chưa có kế hoạch phát hành ứng dụng chính thức cho iPad







	



Twitch buộc tội hai người dùng vì các cuộc đột kích thù hận

Twitch đang kiện hai người dùng trên nền tảng của mình, những người bị cáo buộc đã phát động các cuộc tấn công thù địch hàng loạt bằng cách quấy rối những người phát trực tiếp một cách có phối hợp
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